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1. Yleista

Skillan dédnestys- ja vaalyirjestys astuu voimaan heti hyviksymisen jilkeen. Titd ddnestys- ja
vaalyjirjestystd voidaan muuttaa enemmistopaitokselld yhdistyksen kokouksessa, millomn suti
on mainittu kokouskutsussa.

Skillan kokouksissa noudatetaan yhdistyslakia, Skillan sidintoja seki yleisti kokouskaytintoi.
Tamin ddnestys- ja vaalyarjestyksen tarkoituksena on tommia edelli mainittuja tiydentivini
antamalla ddnestyksii ja vaaleja koskevat méiriykset.

Yhdistyksen saantomairaisten kokousten eli kevit- ja syyskokousten esityslistat eli kokouksissa
kasiteltivit asiat on mairitelty yhdistyksen sainnoissi.

Esityslistaa el voida muuttaa enii sen jilkeen, kun kokouskutsu on lihetetty jasenistolle. Mikili
esityslistassa on kuitenkin muutostarpeita, nimi muutokset kisitellain kokouksen tyojiarjestys -

kohdassa.

Yhdistyksen kokouksen materiaalit julkaistaan yhdistyksen verkkosivuilla viimeistiian 10 paivai
ennen kokouspaivii. Kokouksen hyviksytty ja sihkoisesti allekirjoitettu poytikirja puolestaan
julkaistaan verkkosivuilla viimeistaan kaksi vitkkkoa kokouksen jialkeen.

Fyysinen kokous on aina pidettivi yhdessi nimetyssi kokouspaikassa, etiosallistumisen
mahdollistamisesta riippumatta.

Kokouksesta tehdiian ama piditospoytikina, johon kirjataan kokouksessa tehdyt paiatokset.
Poytiakirjaan e1 kijata yksittiisten osallistujien kommentteja tai koosteita keskusteluista.

Jokaisen yhdistyksen kokouksen aluksi yhdistyksen hallituksen puheenjohtaja  pitii
linjjapuheen.

2. Etaosallistumisen yleiset periaatteet

Yhdistyksen kokoukset jirjestetian aina hybridini, jotta taataan kaikille jisenille yhtiliiset
mahdollisuudet osallistumiseen ja vaikuttamiseen. Kokouksen tekninen sihteeri, eli yleensi
toimiston tyontekyi, vastaa kokouksen strimauksesta ja yhteydenpidosta etind kokoukseen
osallistuviin jiseniin.

Etiosallistumisen tapa kerrotaan aina selkeisti kokouskutsussa ja osallistumislinkki lihetetiin
osallistujille osallistumisohjeiden kanssa kokousta edeltivani péaivina.

Hallituksen ja toimiston tehtivind on huolehtia, etti jokaisella jisenelli on mahdollisimman
yhtildiset mahdollisuudet osallistua yhdistyksen kokoukseen huomioiden tekniset apuvilineet,
vhteydet ja kiytettiva ohjelma. Ohjelma valitaan nimn, etti mahdollisimman monella on
mahdollisuus sita kayttia. Etayhteydessi hyodynnettivi sovellus on yleensi joko Zoom tai
Teams.
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3. Kokouksen osallistujat

Tommisto tarkistaa ennen kokousta jokaisen ilmoittautuneen jisenyyden. Mikil osallistujaa e1
muuten tunneta, voldaan hinen henkilollisyytensi todentaa videoyhteyden avulla esittimilla
henkilollisyystodistus  ta1 osoittamalla, etti yhteys on muodostettu Kkayttamalld jiasenen
sahkopostia.

Jokaisella jisenelli on yhtildinen oikeus ja mahdollisuus osallistua ja kertoa mielipiteensi
kasiteltivisti asioista, osallistul hin sitten paitkan piilla tar etinid. Yhdistyksen kokouksessa
varsinaisella  jisenelli on puheolkeuden lisidksi didnioikeus ja  yksi ddni per jisen.
Kannatusjiasenellid tai sen edustajalla on kokouksissa lisnidolo- ja puheoikeus. Yhdistyksen
toimihenkiloilld on Lisnidolo- ja puheoikeus kokouksissa, mutta el dinioikeutta, ellewvit he ole
myos jasenid. Yhdistyksen kokoukset ovat lihtokohtaisesti avoimia ja ei-jasenet voivat olla
mukana tarkkailjoina. Heilld e1 kuitenkaan ole puhe- eiki ddnioikeutta, mutta heidit merkitiin
lasniolyjoihin poytikirjaan.

Sadantojen mukaan yhdistyksen jisenelld on mahdollisuus saada haluamansa asia yhdistyksen
jasen yhdistyksen kokouksessa Kisiteltiviksi, jollomn hinen on ilmoitettava siiti kirjallisesti
hallitukselle vimeistiin kuukautta ennen yhdistyksen kokousta. Tisti mahdollisuudesta ja
ehdotusten méiiriajasta tiedotetaan jasenistoda hyvissi ajoin ennen yhdistyksen kokousta. Hyvi
esitys sisialtid jonkin verran taustaa sekid konkreettisen ehdotuksen jisenen haluamasta
toimenpiteesti.

Vuosikokoukseen osallistuvien edellytetiin kunnioittavan seki yhdistyksen arvoja etti toisia
osallistujia. Jokaiselle osallistujalle annetaan tilaa pitii puheenvuoro. Osallistuvia myos
muistutetaan salassapitovelvollisuutta, joka koskee esimerkiksi yhdistyksen talousasioita seki
yksityisyydensuojan alaista tietoa kuten henkilotietoja. Myos kokouksen tallentaminen,
aanittiminen tms. on kielletty, koska se rikkoo salassapitovelvollisuutta ja muiden osallistujien
yksityisyyden suojaa.

Hallitus voi yhdistyksen siintojen mukaan erottaa yhdistyksesti jasenen, joka toimii vastoin
vhdistyksen sidintoja tar muutoin tomminnallaan vahingoittaa yhdistysti.

4. Puheenvuoropyynnot ja esitysten tekeminen

Kokouksen puheenjohtaja kiy kokouksen alussa lipi ohjeet kokoukseen osallistumisesta.
Puheenvuorot pyydetiin kokouksen puheenjohtajalta kahdella tavalla: paikalla olevat Kéttia
nostamalla ja mamitsemalla oma nimi ja etind olevat nostamalla virtuaalista Kkitta.
Tyojarjestyspuheenvuorot vol aina pyytia avaamalla mikrofoni tar puhumalla kokouksessa.
Kokouksen teknisenid sihteerind toimiva yhdistyksen tyontekyda seuraa etind olevien
puheenvuoropyyntdja ja vilittia ne kokouksen puheenjohtajalle. Etiyhteydelld osallistuessa
kamera on oltava péilla alussa lisnioljoita laskiessa ja tarkistaessa sekd avoimissa
didnestystilanteissa.
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Asian esittelyn jialkeen sitd avataan aina keskustelu. Keskustelun paityttyd puheenjohtaja tekee
ehdotuksen asiakohdan kisittelysti ja paittaa kisittelyn. Puheenjohtajalla on oikeus rajoittaa
puheenvuorojen kestoa ja paittii, kuinka monta puheenvuoroa keskusteluun vield otetaan.

Kokoukseen osallistuvia jisenmid kannustetaan pitiméiian puheenvuoroja ja tekemiin esityksii
kisiteltaviin asiothin. Oikeus tehdi esityksid on sama riippumatta siti, osallistuuko paikan
pailla vai etani.

Vain kannatetut ehdotukset voidaan ottaa huomioon piitoksenteossa, muussa tapauksessa ne
raukeavat. Kokouksen puheenjohtaja voi kuitenkin ottaa asian keskusteluun, vaikkei siti olisi
kannatettu. Paidtoksen tekeminen edellyttii kuitenkin  kannatusta, eller siti todeta
puheenjohtajan aloitteesta yksimieliseksi. Hallituksen esitystd el tarvitse kannattaa, vaan se
toimil pohjaesitykseni.

5. Adnestykset ja vaalit

Mikili asian Kisittelyssia on tehty kannatettu esitys, paatoksesti ddnestetiin enemmistovaalitavan
mukaisesti. Kokouksessa tehtivissa henkilovalinnoissa suoritetaan puolestaan vaali, mikili
ehdokkaita on asetettu enemmin kuin on palkkoja. Tilloin Kiytettivi vaalitapa on
henkilokohtainen suhteellinen vaali.

Adnestys toteutetaan joko avoimesti, jolloin kannatus osoitetaan kokouksen puheenjohtajan
ohjeistamalla tavalla ta1 vathtoehtoisesti suljettuna dinestyksend, joka suoritetaan sihkoisesti.
Tami tarkoittaa sitd, etti myos lidsnd olevat jisenet kayttaviat sahkoistd ddnestysjirjestelmai.
Kokouksen tekninen sihteerl neuvoo etini olevia jasenii avoimen dinestyksen toteuttamisessa.
Lisiksi sihkoisen #dnestyksen ohjeet toimitetaan jokaiselle osallistujalle etukiteen ja ne
kerrataan myos vield ennen mahdollista dinestysti.

Jokaisella dianioikeutetulla on kaikissa tilanteissa myds oikeus olla didnestimitti eli “4dnestiaa
tylyaa”. Namai tyhjat didnet eivit vaikuta dinestystulokseen. Mikili jisen el reagoi sihkoiseen
aanestykseen annetun ajan puitteissa, hinen katsotaan dinestineen tyhjii. Jisenelld on myos
mahdollisuus jattaa paitokseen eriivia mielipide, joka lisitian poytikirjan lutteeksi.

Yhdistyksen kokouksen paitokseksi tulee se mielipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista
aanista. Adnestykset ratkaistaan yksinkertaisella danten enemmistolli. Adnten mennessi tasan
ratkaisee kokouksen puheenjohtajan dini, vaaleissa kuitenkin arpa.

Henkilovaalissa ehdokasta el tarvitse kannattaa ja vaalissa vol aanestiia myos sellaista henkilod,
jota e1 ole esitetty. Mikili ehdokkaita on enemmiin kuin paikkoja, vaali toimitetaan suljettuna
aanestykseni ja myos silloin, kun joku kokouksen osallistuja siti vaatii. Mikili vaali menee tasan,
ratkaistaan tulos arvalla. Henkilovaalista el vor jittia ertavaa mielipidetti.

Mikili paiatos el ole syntynyt yksimielisesti, poytikirjaan merkitiin dinestystapa, ehdotukset,
dantenjakauma ja paiatos.
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6. Kokouksen roolit
Puheenjohtaja

e Johtaa kokousta

e Huolehtn, etti poytikirjaan merkitiin kokouksen paiatokset
e Jakaa puheenvuorot

e Vastaa kokouksen sujuvasta kulusta

e Ilmoittaa ddnestykset seki adnestystavan.

Toiminnanjohtaja valmistelee ennen kokousta puheenjohtajalle kokouksen kulun avaavan
asiakirjan esityslistan pohjalta.

Kevitkokouksessa, jossa Kisitelliin vastuuvapauden myontiminen edelliselle hallitukselle,
edellisen vuoden hallituksen jisen e1 esteelliseni voi toimia kokouksen puheenjohtajana.

Sihteer1

e Kinjaa paiatospoytikirjaan  kokouksessa  paitetyt  péaitokset, jotka kokouksen
puheenjohtaja esittii jokaisen asiakohdan jilkeen.

Sihteeri valitaan etukiteen yhdistyksen aktiivien joukosta ja kutsutaan kokouksen sihteeriksi.

Aintenlaskijat

e Aintenlaskijoiden tehtivini on avustaa toiminnanjohtajaa ja jarjestokoordinaattoria
aanestyksissi seki tarkkailla didnestyksen kulkua ja todeta sen tulos.

e  Mikili dinestyksessi esuntyy ongelmia, ddntenlaskijat voivat ottaa luottamuksella vastaan
mukana olevien danii.

Poytiakirjan tarkastajat

e Sitoutuvat tarkistamaan poytikirjan viipymiitti kokouksen jilkeen.

7. Mahdolliset ongelmatilanteet

Jos kokoukseen osallistuminen keskeytyy teknisen ongelman takia ja hiiro johtuu kokouksen
Janjestijasti, keskeytetiin kokous, kunnes yhteys on palautettu.

Mikili  keskeytyksessi  on  syynd kokouksen jirjestijasti riippumattomat syyt, esim.
tietolikenneyhteyksissi, kokousta voidaan jatkaa.

Ongelmatilanteissa  on  huomioitava poytikirjaamisessa kokouksen ldsniolpat tosiallisen
osallistumisen mukaisesti. Tekninen sihteeri pitii kirjaa kokouksen etiosallistujista.
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